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• Hast du deine kaufmännische Lehre abgeschlossen und bereits erste Arbeitserfahrung im 

Immobilienbereich gesammelt? 

• Suchst du eine spannende Position mit Entwicklungspotenzial in der Phase des Wachstums? 

• Suchst du ein eingespieltes und hochmotiviertes Team?  

• Bist du auf der Suche nach einem Arbeitgeber, der dich herausfordert und gleichzeitig fördert? 

Das Kapital unserer Auftraggeberin, der Stadt Luzern, sind die Mitarbeiter und ihr Know-how. Vor 

mehr als 20 Jahren gegründet, hat die Auftraggeberin durch Fachkompetenz und kundenorientiertes 

Engagement eine beachtliche Stammkundschaft aufgebaut. Nationale und internationale 

Unternehmen schätzen die professionellen und vielseitigen Beratungen sowie die kompetenten 

Dienstleistungen.  

Zur Unterstützung im Team suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine starke Persönlichkeit als: 

 

Sachbearbeiter/in Immobilien (80% - 100%) 

 

Deine Hauptaufgaben umfassen die administrative und organisatorische Unterstützung bei der 

Bewirtschaftung eines vielseitigen Immobilienportfolios, die Vorbereitung von Heiz-

/Nebenkostenabrechnungen und Jahresabschlüssen, die Führung der Liegenschaftsbuchhaltungen, 

die Organisation, Teilnahme und Protokollführung von Eigentümerversammlungen sowie die 

Anpassung und Weiterentwicklung der Arbeitsprozesse. 

 

Dein Profil sollte eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, selbstständiges und 

zielorientiertes Arbeiten, Flair für Zahlen und erste Erfahrung in der Buchhaltung, sehr gute 

Korrespondenzkenntnisse sowie Überzeugungskraft im Kundenkontakt umfassen. 

 

Die Perspektiven, die unser Auftraggeber bietet, sind ein spannendes und abwechslungsreiches 

Aufgabengebiet, aktive Mitwirkung beim erfolgreichen Aufbau der Abteilung, Förderung und 

Unterstützung bei Aus- und Weiterbildungen, ein kollegiales Arbeitsklima in einem dynamischen und 

professionellen Team mit einer unkomplizierten Firmenkultur, attraktive Anstellungsbedingungen und 

ein moderner Arbeitsplatz nur 5 Gehminuten vom Bahnhof entfernt, mit einer Bushaltestelle direkt vor 

der Tür. 

Spricht dich diese attraktive Herausforderung mit viel Handlungs- und Gestaltungsspielraum an? Dann 

sende bitte deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Arbeitszeugnisse, 

Lohnvorstellungen) mit Foto (nur per E-Mail) an. 

Wir freuen uns darauf, dich persönlich kennenzulernen. 

DP Consulting AG 
Blegistrasse 1  
6343 Rotkreuz  
041 790 77 01 
bewerbung@dp-consulting.ch 
 
 
Weitere interessante Vakanzen findest du unter www.dp-consulting.ch 
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